別紙３

書類作成に際しての留意事項

　調査書および被推薦者に関する調査事項については，各項目とも確実に記載してください。
　特に次の各項目については，記載漏れや未提出が無いようにお願いします。

１．推薦事由書
　　　推薦決定の経緯，電気保安に関し当該被推薦者が実施した事項及びその結果を具体的かつ
詳細に記載
　
２．調査書
　　(１)推薦要領書　別紙４「被推薦者に対する調査事項における留意事項」に基づき作成
(２)事業内容(電気工事業，電気事業等)と主製品を記入
　　(３)複数の事業所がある場合，全店所従業員数，推薦事業場の従業員数を記載
　　(４)従業員数を電気関係・事務別に(本社分も併記)記載 
　　(５)電気工事業者の営業所の場合は，従業員数と電気工事士資格者人数について記載
(第一種・第二種電気工事士資格は，資格区分別に記載する)

　３．被推薦者に関する調査事項
　　　項目「その他」以外は，必ず評価できるように実績を記載(実績なしは不可)
　
４．監督官庁への登録，届出等の手続き
　　　登録，届出等の書類等に基づき確実に確認のうえ，登録，届出等のコピーを添付
　
５．教育関係
　　　教育内容，対象者，受講者人数(年間通算)等，具体的に記載
また，評価についても具体的に記載
　
６．電気保安確保に関する貢献(個人共通)
　　　改善等については，具体的な実績事例を記載し，成果についても必ず記載
　
７．委員(役職)となった委員会(団体)等
　　　官公庁または団体等の電気保安関係の委員会委員としての実績，電気保安関係諸団体に
おける役職の実績を記載

８．表彰関係(会社・団体等)
　　(１)表彰者：会長，社長，支部長，理事長等の役職を明確に記載
　　(２)表彰元：表彰元の社名等は省略せず，正確に記載
　　(３)受賞月日：年月日を正確に記載
　　(４)対象者：個人・会社(団体・グループ等)を明確に記載
(個人推薦者については，個人としての受賞が対象)
　　(５)受賞理由：受賞内容（誰から何について受賞）を具体的に記載
例：〇〇の改善等を行い△△に効果・効率化に寄与等
　　　　　　　　　なお、電気保安関係の表彰および電気保安関係以外の表彰がある場合は，できる
だけ全てを記載してください。
　　(６)表彰受賞の場合は，表彰状のコピー（大きさ：A4版）を添付

　９．電気工事士等免状
　　(１)電気工事業者の営業所
　　　　資格取得者全員の免状のコピーを添付

　　(２)電気工事士(個人)
　　　　電気工事士調査書に記載はありませんが，電気に関する資格取得免状のコピーを添付

１０．社会の模範として特筆すべき事項
　　　公平な評価を行うため，確実にチェックするとともに，その根拠となる具体的な内容を記載
　　　自然災害(台風や地震)や事故への対応(復旧応援)は，出動・稼働記録を必ず記載

１１．経済産業大臣表彰推薦（補足）
　　　・中国四国産業保安監督部長表彰(中国通商産業局長，中国経済産業局長および原子力安全・保安院長表彰を含む)以降の改善策・功績等を具体的に記載
　　　　(例)設備改善
　　　　　設備改善点として，どの機器を耐塩設備に改修した等を改善内容として具体的に記載
その効果があれば金額面や第三者からの評価等があればあわせて記載
　　・団体役員・委員に就任の方は，その役職と活動実績を必ず記載
　　　　官公庁または団体等の電気保安関係の委員会委員としての実績
　　　　電気保安関係諸団体における役職と実績

以　　上
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